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CHUONG 1. GIOI THIEU KHAI QUAT

1.1. Loi mé dau

S tay hoc vién dugc phat hanh vao ddu mdi khéa hoc nham giup hoc vién tring
tuyén tim hi€éu hoat dong dao tao ctia Truong va tu to chuc, 1én ké hoach hoc tap.

Dong thoi, ndi dung sb tay 1a tong hop mot sd quy dinh ciia nha trudng, thong tin
vé cac dich vu tién ich ma hoc vién st dung va dugc thy huong lién quan dén viéc hoc
tap va cac hoat dong khac cua hoc vién trong sudt thoi gian hoc tai trudng. Viée tuin
thi cac quy dinh va hiéu biét vé cac tién ich gitp hoc vién c6 ké hoach hoc tap chu dong
va dat hi¢u qua cao trong hoc tap.

OR Gi6i thiéu tam nhin, nhiém vu va sic. QR Gidi thiéu tam nhin, nhiém vy va sir
ménh cua VSDH&LD ménh cua truwong Dai hoc Hoa Sen

1.2. So @ té chirc Vién Sau dai hoc & Linh dao

DEAN
PHD. DOAN MINH CHAU

VICE DEAN VICE DEAN
PHD. HO TRUC VI NGUYEN BAO ANH (MSC)

DIRECTOR OF MAE  DIRECTOR OF MBA ACADEMIC STUDENT BUSINESS ADMISSIONS AND OFFICE
PROGRAMME PROGRAMME MANAGER EXPERIENCE AND RELATIONSHIP COMMUNICATIONS  ADMINISTRATOR
PHD. HUYNH VAN TAI PHD. HO TRUC VI MR. DOAN HUU HIEU CARE MANAGER MANAGER MANAGER MS. NGUYEN THI
MS. NGUYEN MS. DAO THI NGUYEN NHAT LINH HANI
CAT QUYNH TUYET HONG (MA)
ACADEMIC STUDENT ADMISSIONS ADMISSIONS
EXECUTIVE EXPERIENCE AND EXECUTIVE EXECUTIVE
NGUYEN THI CARE EXECUTIVE MR. PHAM CHI HIEU MS. NGUYEN THUY
NGOC PHU (MBA) MR. DO THANH TRANG

TRUNG
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1.3. Thong tin lién hé
1.3.1. Thong tin cac by phin cia Vién Sau dai hoc & Lanh dao
e Vién Sau Dai hoc & Lanh dao — Truwong Dai hoc Hoa Sen
bia chi: Phong 708 (Lau 7), Tru s¢ 08 Nguyén Vin Trang, P. Bén Thanh, Q.1, TP.
Ho6 Chi Minh.
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752
Hotline tuyén sinh: 070 7272 803
Email: caohoc@hoasen.edu.vn
Hotline hoc vu: 070 4546 909
Email hoc vu: daotaosaudaihoc(@hoasen.edu.vn

Website: https://www.hoasen.edu.vn/saudaihoc

Facebook: https://www.facebook.com/caohochoasen
Gio lam viéc: Tha 2 — Thur 6
(Budi sang: 8200 — 12g00; Budi chiéu: 13g00 — 17g00)

e TS. Doan Minh Chau — Vién truéng Vién Sau Pai hoc & Lanh dao
Email: chau.doanminh@hoasen.edu.vn

e Ths. Nguyén Bao Anh — Phé Vién truong Vién Sau Pai hoc & Lanh dao
Email: anh.nguyenbao@hoasen.edu.vn

e TS.Huynh Vin Tai — Giam d6c Chuong trinh Thac si Ngon ngit Anh
Email: tai.huynhvan@hoasen.edu.vn

e TS.H6 Trac Vi— Giam déc Chuong trinh Thac s7 Quan tri kinh doanh
Email: vi.hotruc@hoasen.edu.vn

e  Chi Pao Thi Tuyét Hong — Truéng B phan Doanh nghiép
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4748
Email: hong.daothituyet@hoasen.edu.vn

e Chi Nguyén Cat Quynh — Truong B phan Cham séc - Trai nghiém hoc vién
Email: quynh.nguyencat@hoasen.edu.vn

e Anh Doan Hiru Hiéu — Trudéng Bo phan Pao tao
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4747
Email: hieu.doanhuu@hoasen.edu.vn

e Ths. Nguyén Nhat Linh — Truong Bo phan Truyén thong — Tuyén sinh
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4752
Email: linh.nguyennhat@hoasen.edu.vn
e Chi Nguyén Thi Ha Ni — B phan Hanh chinh
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4750
Email: ni.nguyenthiha@hoasen.edu.vn

e Chij Nguyén Thuy Trang — Chuyén vién Bo phan Tuyén sinh
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751
Email: trang.nguyenthuy@hoasen.edu.vn
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Anh Pham Chi Hiéu — Chuyén vién B9 phan Tuyén sinh
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4751

Email: hieu.phamchi@hoasen.edu.vn

ThS. Nguyén Thi Ngoc Phii — Chuyén vién Bo phan Pao tao
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4755

Email: phu.nguyenthingoc@hoasen.edu.vn

P6 Thanh Trung — Chuyén vién B9 phan Chim séc - Trai nghiém hoc vién
Dién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4445
Email: trung.dothanh@hoasen.edu.vn

1.3.2. Thong tin cac don vi lién quan

Thw vién — Ban Tu Thw

Lién hé: Thu vién — Ban Tu thu co so chinh — Phong 805 (Tang 8) - S6 08
Nguyén Vian Trang, Phuong Bén Thanh, Quén 1, TP. HCM.
Gi0 hoat dong:
— T thir hai d&én thir sau: 8g00 dén 19200
— Thu bay: 8g00 dén 16g30
Website: https://www.hoasen.edu.vn/thuvien/lien-he/gui-yeu-cau/
Email: askme@hoasen.edu.vn
Phong Tai chinh — Ké toan
Chi Pao Hoang Anh Ngoc — Chuyén vién phong Tai chinh — Ké toan
Email: ngoc.daohoanganh@hoasen.edu.vn
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 4635
Hb tro ky thuat IT
Email: ITSupport@hoasen.edu.vn
bién thoai: 028 7309 1991 — EXT: 7807
Phong Co sé vit chat
T6 K¥ thuat: 028 7309 1991 — EXT: 7808
T Bao vé: 028 7309 1991 — EXT: 4622
T Phuc vu: 028 7309 1991 — EXT: 4653
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CHUONG 2. CAC QUY CHE VA QUY PINH CHO NGUOI HQC
2.1. Quy ché dao tao thac si

OR Chuwong trinh dao tao MBA OR Chwong trinh dao tao MAE
2.2. Quy ché ngudi hoc

Hoc vién xem chi tiét quy ché bang ma QR sau:

2.3. Cic quy dinh

2.3.1. Quy dinh vé dao tao
2.3.1.1. Dang ky méon hoc

- Dbi véi hoc ky dau tién, hoc vién (HV) tring tuyén can ding ky hoc va bat bude
tich lity it nhdt mot phan trong chwong trinh dao tao. Truong hop khong tich liy
va khong c6 1y do chinh déng, hoc vién s& bi hity két qua tring tuyén.

- Pbi v6i cac hoc ky theo, hoc vién ty dang ky hoc phan (PKHP) theo ké hoach
cua Vién Sau dai hoc & Lanh dao. Luu y:

e Néu da PKHP ma do hoan canh chua thé dong hoc phi, HV phai lam
don nghi hoc tam thoi (thoi gian t6i da 1 hoc ky) va s& huy két qua
DKHP trude do.

e HV da bKHP nhung khong dong hoc phi dung han va khong c6 don,

hoidc c6 don nhung khong duoc chap thuan thi s& bi hity két qua PKHP.

- Sau khi DPKHP, HV ¢6 thé xin huy DKHP theo thoi gian quy dinh trong Thong
bao huéng dan DPKHP (trude khi budi hoc dau tién bat dau). Néu qua thoi quy
dinh, HV c6 nguyén vong rat DKHP phai lam don giri VSPH&LD dé xét duyét.

e Truong hop dugc duyét, HV s& dugc bao luu hoc phi cho 1an hoc lai tiép
theo.
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e Truong hop khong dugc duyét, HV phai dang ky hoc lai va dong lai hoc
phi & hoc ky tiép theo trong trudng hop HV bo khong theo hoc hoic
khong dat két qua du dé tich ldy tin chi hoc phan.

- PKHP bd sung (sau thoi gian PKHP), VSPH&LD chi hd tro DPKHP bd sung
vao cac 16p con kha ning tiép nhan ddi v6i nhitng trudng hop sau:

e HV bi tai nan, dm dau hodc c6 hoan canh dic biét c6 minh ching 10 rang
(xac nhan cta Bénh vién/ Dia phuong/ Co quan) nén khong thé DKHP
tryc tuyén trong thoi gian quy dinh;

e HV di hoan tit PKHP tryc tuyén theo ding quy dinh nhung mudn
DKHP bd sung vao 16p dugc mo sau thoi gian DPKHP caa HV. HV can
theo ddi thong bao do VSDH&LD giri dé bo sung trong thoi gian quy
dinh.

- DPbivéi nhitng Hoc phﬁn thudc cac chuong trinh dao tao cii va khong con dugce
t6 chirc. HV phai 1am don dén VSPH&LD sé& xin mé 16p. GPCT can cir chuong
trinh cua cac khoa hién tai dé xét mon twong duong.

e Trudng hop cac hoc phan trong chuwong trinh méi khong thé xét tuong
duong voi hoc phan theo yéu cau ciia hoc vién, VSPH&LD sé& lam to
trinh va cdn ¢t chi phi to chirc 16p ctua phong TC-KT md 16p cho HV
(HV phai dong ¥ chiu toan bo chi phi mé 16p do hoc phan khong con
mé va di dugce t6 chue theo 16 trinh mau caa HV).

e Truong hop co hoc phan twong dwong, HV phai 1am don xin xét chuyén
diém va co su dong y cua GDCT va giri vé VSPH&LD dé DKHP theo
ding thoi gian quy dinh trong thong bdo

Khung thoi gian ra vao 16p:

Buoi Gio bat ddu | Gio két thic | Quy doi so tiét
Téi tir thir 2 dén th 6 18230 21200 3 tiét
08230 11g30 4 tiét
Sang Thtr 7, Chu nhat -
08g15 12g00 5 tiét
‘ 13230 16230 4 tiét
Chiéu Thir 7, Chu nhét —
13g15 17g00 5 tiét

2.3.1.2. Thi kiém tra va dinh gid
1. Viéc danh gia hoc phan phai dam béo cac yéu cau sau:
a) Khach quan, chinh xac, cong béng, phan loai dugc nang luc ciia ngudi hoc; cong
khai, minh bach cac quy dinh vé danh gia va két qua danh gia hoc phan;
b) D& thi, kiém tra hoc phan phai phii hop v&i ndi dung va dam bao muc tiéu hoc
phan d3 x4c dinh trong dé cuong chi tiét;
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¢) Dung hinh thic va phuong phap danh gia di dugc quy dinh trong dé cuong chi
tiét cua hoc phén;

d) Kéthop kiém tra thuong xuyén trong qua trinh hoc tip véi thi két thiic hoc phan;

e) Két hop mot sb hinh thirc danh gia (bai tap, tiéu luan, két qua thuc hanh, bao
céo chuyén d, thi viét, thi van dép...) phu hop véi yéu cau caa hoc phin;

f) Két hop danh gia y thirc hoc tp chuyén can va tinh doc l4p, sang tao cua ngudi
hoc.

g) Diém danh trong qué trinh hoc: Tai Hoa Sen, diém danh ctia HV 1a mét trong
nhirng cong tac quan trong gitip GV c6 thé danh gia tic phong va thai do hoc
tap cua HV. Néu HV Véng qua 30% téng s6 tiét mon hoc s& bi cam thi cudi HK
ddi v6i mén hoc d6. Danh sach cam thi do GV quyét dinh.

MBJi hoc phan phai duoc danh gid bang mot diém tong két hoc phan (goi tat 1a diém
hoc phan). Piém hoc phan bao gdm: Céc diém danh gia bo phan (goi tat 1a diém gitta
ky) va diém thi két thuc hoc phan. Trong s6 cua cac diém danh gia bd phan va diém
thi két thiic hoc phan dugc quy dinh trong dé cuwong hoc phan va duge cong bd cho
hoc vién biét ngay khi bt dau hoc hoc phﬁn.

Céac diém bd phan va diém thi két thac hoc phﬁn duogc cham theo thang diém 10 (tu
0 dén 10), co6 1€ dén mot chir sd thap phan. Piém hoc phﬁn dugc tinh theo trong $6
va 1am tron dén mot chit s6 thap phan va dugc chuyén thanh diém chit v&i cac muc

nhu sau:

a) Loai dat:
8,5-10,0 tuong tng voi A
7,0 8,4 tuong tng voi B
5,5-69 tuong tng voi C

b) Loai khong dat:

4,0-54 tuong ung voi D

Duo¢i 4,0 tuong Ung véi F
Hoc phﬁn dat yéu cau khi c6 diém hoc phﬁn dat tir loai C tré 1én va diém danh gia
cudi ky cua hoc phan dat tir 4,0 diém trd 1én (theo thang diém 10). Néu diém hoc
phén dudi 4,0 diém thi hoc vién phai hoc lai hoc phz‘?ln d6 hodc co thé dbi sang hoc
phan khac twong duong (néu 1a hoc phan ty chon).
Hoc vién véng thi khong c6 1y do chinh dang hodc bi cAm thi két thiic hoc phan nao
thi bi diém khong (0,0 diém) hoc phan do.
Diém trung binh chung
a) Dé tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lity, mirc

diém chir cac hoc phan dugc quy doi sang thang diém 4 nhu sau:

A tuong tng voi 4,0
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B tuong tng voi 3,0
C tuong tng voi 2,0
D tuong Umg véi 1,0
F twong g voi 0,0

b)

Diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liiy dugc tinh theo
cong thirc sau day va duoc lam tron dén 2 chir sé thap phan:

2. ain;
A=1=
Fi
> n;
i=1
Trong do:

A: 1 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung cic hoc
phan hodc diém trung binh chung tich liy

i: 14 s6 thir tu hoc phﬁn
ai: 1a diém cua hoc phan thu i
ni: 1a s tin chi ctia hoc phan thir i

n: 14 tong s6 hoc phan trong hoc ky hodc tong s6 hoc phan tinh tir dau khoa
hoc t6i thoi diém xem xét hodc téng sd hoc phan d tich ldy.

7. Néu diém trung binh chung cac hoc phan chua dat 5,5 diém tré 1én thi hoc vién phai
dang ky hoc lai mot hodc mot s6 hoc phan co diém dudi 5,5 diém hoic c6 thé doi
sang hoc phan khac twong duong (néu 1a hoc phan tir chon). Piém duogc cong nhan
sau khi hoc lai la diém hoc phén cao nhat trong 02 1an hoc.

8. Hoc vién dugc dat diéu kién ngoai ngir dau ra trong cac truong hgp sau:

a)

b)

Co béng tdt nghiép trinh d§ dai hoc tr¢ 1én nganh khac ma chuong trinh dugc
thuc hién hoan toan bang ngdn ngit nudc ngoai, dugc co quan c6 thim quyén
cong nhan vin bang theo quy dinh hién hanh;

C6 bang t6t nghiép trinh d6 dai hoc tré 1én nganh ngdn ngit nudc ngoai tuong
g voi ngoai ngit hoc vién lya chon khi dang ky xét tuyén dau vao, duoc co
quan c¢6 thim quyén c6ng nhan vin bang theo quy dinh hién hanh;

Co ching chi ngoai nglr tuong duong Bac 4 trd 1én theo khung nang luc ngoai
ngit 6 bac cia Bo GD&DT (Phu lyc I trong Quy ché nay) trong thdi han 02 ndm
ké tir ngay cap chimg chi ngoai ngit dén ngay cudi cing ding ky bao vé luan
vin trong théng bao cia VSPH&LD, duoc cip boi cac co s¢ duoc Bo GD&DT
cho phép hodc cong nhan. Hi¢u truong phai tham dinh va chiu trach nhiém vé
tinh xé&c thuc ctia chung chi ngoai ngit trude khi cong nhan tuong duong.
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2.3.1.3. Quy dinh phiuc khdo bai thi.

a) Doi v6i diém qua trinh, hoc vién khiéu nai truc tiép vai giang vién khi cong
bd diém trén 16p hodc trén Hé thong thong tin quan ly. Hoc vién s& ¢6 thoi
gian 7 ngay dé phuc khao sau khi Vién Sau dai hoc & Linh dao thong béo
va diém sd. Sau thoi gian trén, hoc vién khong con quyén khiéu nai truong
hop quy dinh tai khoan b Diéu nay.

b) Khi phat hién c6 bat ctr su khac biét nao giira bang ghi diém di cong bd va
diém duoc nhap, luu trit trong hé¢ théng quan 1y hoc vu, hoc vién c¢o trach
nhiém thong bao va yéu cau Phong Khao thi kiém tra lai cac cot diém tuong
ung.

¢) Déi voi diém danh gia cudi ky, hoc vién lam don dé nghi xem lai két qua
cham thi két thuc mon hoc ndp tai Vién Sau dai hoc & Lanh dao dé duoc giai
quyét theo quy dinh ctia Truong.

2.3.2. Quy dinh giao giang vién hwéng din, thwe hién dé cwong, thue tip va bao
vé€ ludn vin
2.3.2.1. Giao gidng vién huéng din

Trong mdi hoc ky, can ctr vao 19 trinh dao tao va tién do hoc tap, hoc vién dang
ky dugc giao gidng vién hudng dan dé bat dau thyc hién nghién ciru luan van. Giang
vién huéng dan s& phu trach hudng dan hoc vién xuyén sudt cac hoc phan trong khdi
kién thtrc luan van tot nghiép, bao g@)m: Béo céo chuyén dé, Thuc tap tot nghiép va
Luan vin tot nghiép.

Hoc vién chii dong lién hé véi Giang vién hudng dan sau khi c6 thong bao chinh
thire ttr Vién Sau dai hoc & Lanh dao, déng thoi can ctr trén ké hoach t6 chuc thuc tap,
danh gia dé cuong va bao vé luan van dugc thong bao dau mdi nam hoc.

Trong qua trinh thyc hién, hoc vién cé thay doi giang vién huéng dan trong 2
truong hop sau:

e Trudng hop thay d6i do nguoi huéng dan dong ¥ va dé nghi vi mot sb nguyén
nhan nhu gip van dé vé stc khoe, chuyén mén khong phu hop véi dé tai luan
van cua hoc vién dang nghién ciru, Vién truong VSPH&LD dé nghi Hiéu
truong cho hoc vién duge phan cong nguodi huéng dan méi.

e Trudng hop thay ddi do hoc vién khong dap ing duoc yéu cau hodc c¢6 hanh
vi thai d§ khong ding muc va bi tir chdi huéng dan s& bi xem 1a bao vé luan
vin khong dat, hoc vién phai ding ky xin phan cong giang vién huéng dan
moi va dong 1€ phi theo quy dinh & Muc 3.3 trong Chuong 3.

2.3.2.2. Thuec hign va dang ky dinh gid bio vé dé cwong

Hoc phan Béo cio chuyén dé hay con goi 1a Panh gia dé cuong duoc thiét ké
trong chwong trinh dao tao nham gitp cac hoc vién dinh hinh hudng dé tai, gop y chinh
sira khi bat dau nhiing budc dau tién trong viéc nghién ciru khoa hoc.

Can ctr vao 16 trinh dao tao va tién d6 hoc tap cua ban than, hoc vién sau khi da
duoc phan céng Giang vién hudng dan, dinh hinh so bd duoc dé tai nghién ciru c6 thé
dang ky dé tham gia Hoi dong danh gia khi dap ung da diéu kién theo yéu cau chuong
trinh dao tao sau day:
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STT Nganh Piéu kién ding ky tham gia Hji dong

Tich Ity tir 30 tin chi tré 1én trong chuong trinh
dao tao. Trong d6 phai c6 it nhit 09 tin chi thudc
Khoi kién thire Chuyén nganh va dat tich lity hoc
phan Phirong phdp nghién ciru khoa hoc.

1 Quan tri kinh doanh

Tich Ity tir 30 tin chi tr¢ 1én trong chuong trinh
dao tao. Trong d6 phai c6 it nhat 09 tin chi thudc
2 Ngo6n ngir Anh* khéi kién thirc Chuyén nganh va dat tich lity hoc
phan Phirong phdp nghién ciru trong ngén ngiv
hoc ung dung.

*Chi ap dung cho cic khoa tuyén sinh trude thang 01/2022.

Hoc vién dat tich liiy hoc phan khi diém danh gia dé cuong dat tir 5.5 diém tro
1é€n. Truong hop khong dat, hoc vién phai dong 1¢ phi theo quy dinh khi dang ky danh
gia lai 1an 2 vao dot tiép theo. Néu hoc vién sau 2 1an danh gia déu khong dat thi bi xem
1a r6t hoc phan Béo céo chuyén dé va phai dong hoc phi theo quy dinh hién hanh cua
phong Tai chinh K¢é toan.

2.3.2.3. Thuec tip

Hoc phan Thyec tap tot nghiép chinh thirc dugc cap nhat vao cac chuong trinh
dao tao tir ndm 2022 theo Thong tu s6 cua B Gido duc va dao tao. Muc dich ctia hoc
phﬁn nham tao diéu kién cho hoc vién thac si thim nhdp moi truong lam viée thyc té,
ap dung cac kién thirc trong qua trinh hoc vao cong viéc thyuc cia mot cong ty, doanh
nghiép hay don vi hanh chinh dé hoc hoi, rén luyén va phat trién cac k¥ ning lam viéc
trong thyc té.

Cac dot thyc tap s& duoc to chic vao dau mbi hoc ky va dién ra trong 8 tuan.
Trong d6 gdm 6 tuan thuc tap va 2 tuan hoan thién bao cdo guri cho Giang vién hudng
dan dé danh gia. Tuy theo chuong trinh ddo tao, hoc vién phai dat du cac diéu kién thi
m&i duoc phép dang ky thyc tap, cu thé:

STT Nganh Piéu kién ding ky thuc tap

1. ba dang ky va di duoc giao Giang vién huéng dan
2. ba tich Ity 30 tin chi trong chuong trinh dao tao.
1 Quan trj kinh doanh | Trong d6 phai c6 it nhat 6 tin chi thudc Khdi kién
thirc chuyén nganh va hoc phan Phuong phap Nghién
cuu khoa hoc.

1. D3 ding ky va da dugc giao Gidng vién huéng dan
2. ba tich liiy 30 tin chi trong chuong trinh dao tao.
2 Ngon nglr Anh Trong d6 phai c¢6 it nhat 9 tin chi thudc Khdi kién
thirc chuyén nganh va hoc phan Phuong phap Nghién
ctru trong Ngon ngit hoc ing dung
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STT Nganh Piéu kién diing ky thue tap

1. bi dang ky va da duoc giao Giang vién huéng dan
2. ba tich liiy 30 tin chi trong chuong trinh dao tao.
Trong d6 phai c6 it nhat 8 tin chi thudc Khéi kién
thirc chuyén nganh va hoc phan Phuong phép Nghién
ctru khoa hoc.

Hoc vién dat tich liiy hoc phan khi diém tong két hoc phan tir 5.5 diém tré 1én.
Truong hop khong dat, hoc vién dong hoc phi theo quy dinh hién hanh cia phong Tai
chinh K& toan vao dot thuc tap tiép theo.

Quan tri dich vu Du
lich & Lir hanh

2.3.2.4. Bdo vé ludn vin

Tiép theo viéc thuc hién dé cuong sau khi tham gia bdo v¢ dé cuong (hoac dugc xét
duyét ddi véi mot sd chuong trinh dao tao), hoc vién sé€ tién hanh cac nghién ctru, thuc hién
phan tich, bao cao va bao vé Kkét qua trudc Hoi déng. Viéc bao vé ludn thac si thanh cong la
minh ching cho hoc vién da dat dugc mét budc tién 16n trong con duong hoc tip va nghién
ctru dang véi muc ti€u ciia chuong trinh dao tao.

Can ctr vao ké hoach ndm hoc duge Vién Sau dai hoc & Lanh dao ban hanh, hoc vién
cha dong 1am viéc va hoan thién nghién ctru ludn vin véi giang vién hudéng dan theo ciu tric
quy dinh dong thoi dat ddy du cac diéu kién trudce khi thoi gian dang ky cho ting dot Hoi dong
két thuc. Cu thé cac diéu kién ma hoc vién can dat dugc trude khi dang ky bao v€ luan van
gom:

- Tich lily tit ca cic hoc phan trong chwong trinh ddo tao (trir hoc phan Lu4n vin t6t
nghiép) va cé diém Trung binh chung tich lily dat tir 5.5 (Hé 10) trd 1én.

- Pat diéu kién ngoai ngit diu ra theo Quy ché dao tao ap dung cho ting khoa hoc.

- Thyec hién hd so dang ky bao vé€ ludn van theo cac biéu mau quy dinh cua Vién Sau dai
hoc & Lanh dao.

- Pi duoc giao quyét dinh phan cong va thuc hién nghién ciru dé tai, dwoc Giang vién
huéng dan ddng ¥ cho ra bao vé trude Hoi ddng . Trudng hop hoc vién hoan thanh nghién
clru s6m trude thoi gian quy dinh (t6i thiéu phai ¢ 6 thang nghién ctru va thuc hién luan
van) thi phai c6 y kién cua Giang vién hqéng dan trong don xin ra bao vé Hoi déng som
va duogc Vién Sau dai hoc & Lanh dao dong y.

- Khéng vi pham bt ky quy dinh nao trong Quy ché dao tao thac si va hién tai khong bi
bat ky mot hinh thirc ky luat nao.

Hoc vién dat tich lity hoc phan khi diém danh gia cudi cung cuia Hoi dong dat
tir 5.5 diém tr¢ 1én. Trudng hop khong dat, hoc vién phai déng 1¢ phi theo quy dinh
trich dan tai Chuong 3 trong huéng dan nay va dang ky danh gia lai 1an 2 vao dot sau
theo ké hoach cua Vién. Néu hoc vién sau 2 1an danh gia déu khong dat thi bi xem la
rét hoc phan Luén vin tot nghiép va phai dong hoc phi theo quy dinh hién hanh cta
phong Tai chinh K¢é toan.

2.3.3. QUY PINH PONG HOQC PHi
2.3.3.1. Quy dinh hoc phi, I¢ phi

- Hoc phi theo thong béo tirng khoa ctia Nha trudong.

- Hoc phi s& dugc P.TC-KT guri email hoc vién hoa sen da dugc Nha truong cép.
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Hoc phi co thé thay ddi néu hoc vién hoc qua 19 trinh chuén.

Hoc phi toan khoa khong bao gé)m hoc phi hoc lai va hoc phi mén ty chon vuot $6
tin chi quy dinh cua khoa hoc.

2.3.3.2. Thoi gian dong hoc phi

Dot dong Thaoi gian dong

bot 1 Pong trude ngay khai gidng, theo thong bao cua Nha truong

Dot 2 4 thang sau ké tir ngay khai giang, theo thong bao ctia Nha trudng

bot 3 8 thang sau ké tir ngdy khai giang, theo thong bao cia Nha trudng

Dot 4 12 thang sau ké tir ngay khai giang, theo théng bao ctia Nha trudong

Luu y:
Hoc vién vuot qua thoi han 16 trinh chuan (18 thang — 24 thang tiy theo chuong
trinh hoc da dang ky) phai lam Pon gia han thoi gian hoc tap. Lé phi: 2,000,000
d6ng/6 thang gia han. Thoi han tdi da dugc gia han 13 18 thang — 24 thang (tiy theo
chuong trinh hoc da dang ky).

Thong bao dong hoc phi sé chi dwoc gwri chinh thure toi email hoasen cua hoc vién.

2.3.3.3.  Quy dinh vé vigc bio liwu, hoan, chuyén nhwong déi véi hoc phi déng nhiéu nim

Khong hoan hoc phi ddi voi hoc vién bi budc thoi hoc.

Viéc bao luu hoc phi s& duoc giai quyét theo don cua timg hoc vién va ap dung theo
Quy dinh chinh sach bao luu cia Truong Pai hoc Hoa Sen.

Chi hoan hoc phi déng nhiéu dot dbi voi cac truong hop duoc quy dinh trong Quy
dinh chinh sach hoc phi ctia nha truong.

Gia tri dugc hoan 1 s tién di dong trir (-) sb tién hoc phi cua cac hoc ky da hoc
theo biéu phi niém yét hang nim khong c6 chiét khau. Sau 7 ngay tir ngay hoc ky
bét dau thi hoc phi duoc tinh 1a nguyén mot hoc ky.

Hoc vién khong dugc chuyén nhugng hoc phi dong nhiéu dot trong bat ky trudng
hop nao.

2.3.3.4. Xirly hoc phi

Nha truong chi hoan hoc phi, khong hoan cac khoén phi, 1€ phi.

o Dbi voi tan hoc vién vira trang tuyén vao Trudng néu co nguyén vong nghi
hoc va rut lai hoc phi da dong thi viéc rat hoc phi dugc gidi quyét theo cac
mdc thoi han nhu sau:

> Hoan 80% hoc phi d3 dong trén hoc phi gdc khi ndp don cham nhét 07 ngay

trudc khi khoa hoc khai giang.

11
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>

Hoan 60% hoc phi da dong trén hoc phi gdc khi ndp don trong vong 07 ngay
trudc khi khoa hoc khai giang va 07 ngay sau khi khoéa hoc khai giang.

Dbi vé6i hoc vién dong hoc phi nhiéu ky, ngoai hai mutc hoan trén, hoan
100% da dong trude cho céac hoc ky dong trude.

Nha truong s& khong giai quyét cho hoan hoc phi sau cac mdc thoi han néu
tai muc trén.

Thu tuc hoan hoc phi: Hoc vién lam don xin rat hoc phi, c¢6 chir ky xac nhan va
gidy to c6 lién quan (CMND/CCCD), thong tin tai khoan cta hoc vién, ndp don tai
B6 phan hoc vu Cao hoc dé Nha truong ra Quyét dinh. Thi sinh phai ndp lai Phiéu
thu tién hoc phi va Giéy bao nhap hoc trudc khi nhan lai hoc phi.

e D4i véi hoc vién dang theo hoc tai Truong, khi co nguyén vong khong theo

>

>

hoc nira, hoc vién ndp don xin thoi hoc:

Hoan 80% hoc phi di déng khi hoc vién ndp don trude it nhat 05 ngay lam
viéce trude ngay bat dau hoc ky.

Hoan 60% hoc phi da dong khi hoc vién ndp don trong vong 07 ngay lam
viéc khi bat d¢au hoc ky.

Ddi véi hoc vién dong hoc phi nhiéu ky, ngoai muc hoan tai 2 muc trén,
hoan 100% hoc phi da dong trude cho céac hoc ky dong trudce.

Nha truong s€ khong chap nhén hoan hoc phi sau cdc moc thoi han néu trén.

Thu tuc hoan hoc phi: Hoc vién 1am don xin théi hoc tai Bo phan hoc vu Cao
hoc, c6 chit ky xac nhan va gidy to ¢ lién quan (CMND), quyét dinh nghi hoc,
thong tin s6 tai khoan ctia hoc vién.

12
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CHUONG 3. CAC DICH VU VA HUONG DAN

3.1. Hb trg vay tra gop hoc phi

Nham hd trg phu huynh va hoc vién ¢6 nhu ciu mé thé tin dung ngén hang dé thanh
toan hoc phi, Ngan hang MSB lién két véi Trudong Pai hoc Hoa Sen dé mo kénh tra
gop voi 1ai sudt 0% trong vong 12 thang danh cho toan bd hoc vién dang theo hoc tai
Truong tir ndm 2022.

TRA GOP HOC PHi  [IA Y L B
LAl SUAT UU PAI P =

0*

Pac quyén danh cho
Phu huynh, sinh vién,
hoc vién cao hoc

va thi sinh xét tuyén

Trudng Pai hoc Hoa Sen |

¥

Quet ma QRcode
dé dang ky ngay

(*) Mtic |3i suét ap dung
cho ky han12 thang
Ian vay dau tién.

M MSB ABVTABYY

Déi tiwong dwege hwong wu dai: Hoc vién di trang tuyén va dd hoan thanh tha tuc nhap
hoc & ndp hoc phi dot 1 cac chuong trinh Thac si cua Truong Pai hoc Hoa Sen.

Pdc quyén bao gom:

- Nhén thé Tin duyng MSB han muc [én téi 1 ty déng.
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Pic quyén tra gop hoc phi 0% l3i suat khi thanh toan qua thé tin dung MSB.
Murc 1i suat ap dung cho ky han 12 thang lan vay dau tién.

Khong can tai san dam bao.
Thu tuc ho so don gian.
Thoi gian giai quyét nhanh chéng, trong vong 48h khi c6 hd so day du

Mién phi thudng nién tron doi cho thé Mastercard Super Free.

Thong bao chi tiét hoc vién c6 thé xem TAI DAY.

3.2. Thé hoc vién

Hoc vién 1am thé hoc vién dé hudng cac quyén loi danh cho hoc vién tai Truong
nhu tham gia cac hoat dong cua truong, st dung dich vu tai thu vién truong va hudng
wu dii cac dich vu bén ngoai danh cho dbi twong hoc sinh — hoc vién.

Cic bwdc 1am lai thé hoc vién: Hoc vién bi mat thé, hu thé ¢6 nhu cau lam lai thé
hoc vién s€ lién hé truc tiép hodc gtri email vé Vién Sau dai hoc & Lanh dao dé dugc
huéng dan. Lé phi cép lai thé hoc vién xem & Muc 3.3 trong Chuong nay.

3.3. Bang phi cac dich vu

Stt Noi dung Pon vi tinh (L\f;;];‘;
1 | Phi hoc b sung kién thirc 01 mon 1,500,000
2 | Lé phi xét tuyén 01 ho so 1,000,000
3 | Lé phi 6n thi 01 mén 1,000,000
4 | Lé phi phuc khao tuyén sinh/ hoc phan | 01 mén/ hoc phan 100,000
5 | vt i 1o inh i a0 chan, | 06 (i 2,000,000
6 | Lé phi bao vé lai d& cuong lan 2 01 lan 2,000,000
7 | Lé phi bao vé lai luan van lan 2 01 lan 10,000,000
2 :Iléa (1:31;; cap ban sao van bang t6t nghiép 01 ban sao 200,000
9 | Thé hoc vién (cap lai) 01 the 100,000
10 | Cép bang diém/ Thanh tich hoc tap 01 bang 20,000
11 | Phi dat coc 18 phuc tdt nghiép 01 bd 600,000
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3.4. Huwéng dan ding nhap va kich hoat tai khoan Hoa Sen

Tai khoan email hoasen 1a phwong thirc dé hoc vién st dung cac dich vu s6 cua truong
Dai hoc Hoa Sen nhu H¢ thong thong tin quan ly d¢ déang ky hoc phan cling nhu tra ctru két
qua, M_Learning, Turnitin, ...

Budc 1: Nhan thong tin tai khoan va mat khau do Bo phan Tuyén sinh cung cap sau khi
c6 ket qua trang tuyén va xac nhan nhap hoc.

Budc 2: Truy cép trang web https://id.hoasen.edu.vn / Student / Ping nhip bing tai
khoin dwgc cip va ddi mat khiu méi.

e Truy cap vao Hé thong thong tin quan 1y tai dia chi:
http:/htttsv.hoasen.edu.vn/ hoic qua Ung dung Hoa Sen (Search “Hoa Sen
University” trén Google Play hodc App Store.

Luu y: tai khoan dang nhap bo dudi @sinhvien.hoasen.edu.vn

e Dang nhap tai khoan email
Str dung Gmail: ddng nhap bang tai khoan email Hoa Sen (bao gdm phan dudi @
sinhvien.hoasen.edu.vn) va password d cung cép cho hoc vién.

St dung Microsoft Outlook: Cai dit chuong trinh Google App Sync sau d6 dién day da thong
tin. Chuong trinh s& hoan tit cac budc con lai.

Hoc vién ding nhap va thay d6i mat khau dé kich hoat tai khoan email.

e Sir dung hé thong M-Learning: https://mlearning.hoasen.edu.vn/
Sau khi kich hoat céc tai khoan hoc vién, didng nhap cong M-Learning tai dia chi
https://mlearning.hoasen.edu.vn/ dé kich hoat tai khoan m-learning tai HSU.

e Tao tai khodn trén trang Turnitin

3.5. Huwéng din mét s6 tinh ning co ban trén H¢ thong thong tin quén ly (Phién
ban Website)

Hoc vién truy cap vao website Hé thong thong tin quan 1y tai dia chi
http://htttsv.hoasen.edu.vn/ hodc quét ma QR dudi day va dang nhap bang tai khoan ca

nhan.
"
T

[m] ek
[=]

3.5.1. Hwéng din xem diém
Tai thanh Menu bén trai, hoc vién chon lan lugt cac 1énh sau - Tw quan ly/ - Ho so dao tao/ -
Piém thanh phan. Két qua s& hién thi nhu hinh bén duéi:
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Lagnsngup&anhan Bic Tén mén hoc/Course Title o tinchilCredits | S0 higu IopiClass ID |L6'|m'CIass Diém thanh phan/Assessment Trung binh maniGPA
o 0 10080200 0;9.10; 880 90
B 1003]Lo100 90
o PPN trong NNH g dung 1010]Lo100 80
ang Kitquahoctép [+ [cH ANH5128E01 PP danh g rong 1p hot 1016|Lo100 78
SrTanihu [T [ tasent [T KE DO & PTTLHT W00 |50, 801853800 a2
Unofi Transerpt [0 |CF ANHS10SE0! Thy g Ngo wfoe [750,800 78
o 0hén DKM A onjone 700,730 12
Leaming Management o 0
SYSIEHI _ -
Qua i boc tp W
) 10 |cH
0t nghigp = e
HE [Anes14sE01 Day 5 nang Ngi ahan (Nghe-Doc 102¢[L01o0
4 12 |cH AN Quén 1 Trung 1am Ngoai gl 1022]Lo100 8
- Inéng in i bodnogén 1377y [anrsoesen 1002]L0100 o
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3.5.2. Huéng din xem Yéu ciu dao tao
Tai thanh Menu bén trai, hoc vién chon l4n lugt cac 1énh sau - Tw quén 1y/ - Ké hoach hoc
tap/ - Ke hoach ca nhan.

Tai man hinh hién thi bén phai, hoc vién chon lan luot cac 1énh sau — Théng tin dao tao/ -
Xem bao cao co6 van hgc tap. K&t qua s€ hién thi nhu hinh bén duéi:

— [chuyén dén ... ~ 163

[ Ké hoach H Dang ky H Théng tin dao tao {
Yéu ca u dao tao ca nhan

Trong yéu cau dao tao, v&i mén hoc cé ma “DE”, “CE” thi sinh vién phai dang ky chon mén hoc ¢6 tén tiéng
Anh va hoc bang tiéng Anh. Néu sinh vién chon mén hoc tuwong rng co tén tieng Viét va heoc bang tieng Viét
s& khoéng dugc cdng nhan.

Pudc tao ngay: 11/10/2023 3:19PM

thu gon h&t md rong hét |

@ s hoc & Pang ho Y& 1en k& hoach
¥ Thac si Ngén ngi¥ Anh

Chua dat digu kién:

Thac si Ngén ngir Anh

« Tin chi: y&u cau 60.00, dd hoc 39.00, ca@n hoc 21.00
« Mén hoc: yéu cau 16, d& hoc 13, can hoc 3

Phan kién

hc chung

Chua dat dieéu kién: Phan kién thuc chung

« Tin chi: yéu cau 4.00, 4% hoc 0.00, c&n hoc 4.00
= M6n hoc: yéu cau 1, da hoc 0, can hoc 1

= Kién thdc chung

Chua dat digu kién: Kign thire chung

« Tin chi: yéu cau 4.00, da hoc 0.00, can hoc 4.00
« Mén hoe: y&u cau 1, d5 hoc 0, can hoc 1

3.5.3. Huéng din quy chuén trinh bay va viét bao cdo tai liéu
Hoc vién quét ma QR bén dudi dé 14y link tai liéu.




